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Organigramm-Anlage

Verwaltung et S Stand: 26.04.2021
Mitgliederversammlung |
Vorstand |
Geschaftsfuhrer |
v
Abteilungsleitung der Verwaltung: Christa Détsch-Kléckner I
PERSONALWESEN
i Koszyk)
Gehaltsabrechnungen Koszyk’ |
Vertrage Détsch-Klockner Eintritt, Anderungen, Austritt
Dienstpléne Koszyk Leitung
Krause Fahrdienst/ Fuhrpark/ Hausverwaltung
Détsch-Klckner Berufsgenossenschaft (Unfall), Gewerbeaufsicht (Schwangerschaft)
Krause
Koszyk D
Gesundheitsschutz Krause Einstellungsuntersuchung, Impfungen, Vorsorgeuntersuchung G42
Gesundheitsvorsorge Krause Vertrage fur Fitness-Gutscheine, Ausgabe der Gutscheine
[ » RECHNUNGSSTELLUNG
Breitbach, aktuell Vertretung durch Koszyk, Détsch-Kl6ckner)
Détsch BBZK, Taf, SG amb.Hilf 1l
Milller Miete+ NK
G. Hollmann [Jugendhilfe, Lebenszeit, Pflegedienst WG Heckenberg
[y FAHRDIENST/ FUHRPARK
: Breitbach, aktuell Veriretung durch Hoffmann)
Fahrzeugvergabe Weber
Tourenplanung Weber
Fuhrpark Weber Wartung,
Tankkarte
Fremdtransport Weber Kontrolle, Erstellung und Anderung der Taxiliste
IBEreI(Scha'l Leersch Mo-Do 16-19 Uhr / Fr 13-17 Uhr/ Sonn-u.Feiertag 14-18 Uhr
[ » BUROORGANISATION
Breitbach, aktuell Vertretung durch Koszyk, Détsch-Kl6ckner)
Bestellungen Miller Fremdversorgung, Buromaterial, Hygieneartikel
T iste, Vor- und von
Sonstiges T
Postbearbeitung, Raumreservierungen, Sommerferienprogramm
[y FINANZEN
Koszyk)
Rosenkranz Abschlussarbeiten, Offene Posten/ Klientenbuchhaltung Abstimmung der Konten
Buchhaltung
Deisen Kasse
Kramer L
Zuschiisse/ Spitzabrechnungen Détsch-Klockner
Kalkulationen Détsch-Klockner
Forderungsmoglichkeiten Détsch-Klockner Beantragung jede Abteilung fur sich
|Statistiken
[ » GEBAUDEVERWALTUNG
Kirst)
Angebote einholen, Auftréige
Gebaude/ AuBenanlagen Kirst i und erteilen,
i Kontrolle und der
Schlusselausgabe Gebaude Kirst
Miete/ Nebenkosten H. Hollmann, Miller Mietvertrage, Nebenkostenabrechnungen, GEZ, Mietbescheinigungen
Versicherungen Dotsch-Klockner/ Kirst
Hauswirtschaft Hoose der und O der
Bereitschaft Kirst
VEREINSWESEN
Vereinsarbeit Détsch-Klockner Mitglieder, Vorstand, Jahreshaupiversammiung, sonstige Projekte, Versicherungen




